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C/(PiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei disciplina a concesséo, aplicacdo e prestacéao de
contas do suprimento de fundos no ambito da Camara de Vereadores de Dois
Irmaos, observadas as disposicoes dos arts. 68 € 69 da Lei Federal n° 4.320,
de 1964.

Art. 2° Para efeitos de aplicacdo desta Lei, consideram-se:

I — suprimento de fundos: entrega de valores a servidor ou agente
publico para realizacdo de despesa, precedida de empenho na dotacdo
propria que, por sua natureza e excepcionalidade, ndo possa subordinar-se
ao procedimento normal de processamento;

II — agente suprido: membro ou servidor do quadro de pessoal ou
servidor a disposicao que seja responsavel pela aplicacao e apresentaciao da
prestacéo de contas do numerario recebido a titulo de suprimento de fundos,
de acordo com a autorizagdo do ordenador de despesas e da destinacao por
ele estabelecida;

III — ordenador de despesas: autoridade a quem se atribua a
emissado de empenhos, autorizacdo de pagamentos, suprimento ou dispéndio
de recursos.

IV — servidor em alcance: servidor que nao tenha prestado contas
do suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas nao tenham sido
aprovadas em virtude da ma aplicacao dos recursos recebidos;

V - prestagcdo de contas: comprovacdo de que 0s recursos
disponibilizados a titulo de suprimento de fundos foram aplicados de acordo
com a Legislacéo.

VI - tomada de contas especial: processo administrativo
formalizado pelo ordenador de despesas com vistas a apurar a ocorréncia de
dano ao erario para fins de ressarcimento, em virtude da ma aplicacdo do
numerario liberado a titulo de suprimento de fundos ou ainda quando o
agente suprido nao prestar contas de sua aplicagdo no prazo fixado;
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VII - cartdo de Pagamento - instrumento de pagamento
operacionalizado por instituicdo financeira autorizada e utilizado

exclusivamente nas hipdteses previstas no ato concessivo de suprimento de
fundos.

Art. 3° Compete a Tesouraria em relagdo ao suprimento de
fundos:

I - receber os pedidos de concessdo de suprimentos de fundo;

IT — certificar se o suprido esta apto a receber valores e emitir
manifestacdo sobre a observancia dos requisitos previstos neste ato
normativo e na legislacédo aplicavel,

Il - verificar a existéncia de disponibilidade financeira e
orcamentaria para a concessio;

IV — submeter as solicitacbes de concessdo de suprimento ao
ordenador de despesas;

V — emitir empenho e autorizagdo de pagamento e, quando for o
caso, emitir nota de anulagédo da despesa;

VI - solicitar, junto a instituicdo financeira credenciada, a
emissao e cancelamento do cartdo corporativo, bem como controlar os limites
utilizados pelos portadores do Cartdo de Pagamento;

VII - analisar as prestagdes de contas, sugerindo, quando for o
caso, a instauragéo de tomada de contas especial;

Art. 4° Compete ao Presidente da Camara de Vereadores ou a

quem estiver exercendo a presidéncia para atuar como ordenador de
despesas:

I — autorizar ou néo a concessao de suprimento de fundos;

II — apreciar a prestacdo de contas dos agentes supridos e,
quando for o caso, instaurar a tomada de contas especial,;

Art. 5° Compete a Assessoria Juridica da Camara de Vereadores
de Dois Irmaos prestar assessoramento juridico ao Presidente ou quem
estiver exercendo a presidéncia em matérias relacionadas ao suprimento de
fundos.

CAPITULO II
DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO
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Art. 6° As solicitacdbes de suprimento de fundos deverdo ser
dirigidas & Tesouraria, exclusivamente, conforme formulario padrao que
devera conter os seguintes dados:

[ - nome completo, matricula, cargo e lotagéo do suprido;

II — assinatura do suprido, observado o disposto no § 2° deste
artigo;

III - indicagao do valor do suprimento;

IV — especificacao do tipo de despesa a ser realizada (material ou
a contratacdo de servigos com os respectivos codigos de produtos e servicos
se houver);

Paragrafo tinico. No caso do inciso II, quando o agente suprido
nao for gestor de 6rgao ou unidade administrativa, a solicitacao devera ser
instruida com a anuéncia da sua chefia imediata.

CAPITULO III
DA CONCESSAO

Art. 7° A concessao de suprimento de fundos no ambito da
Camara de Vereadores de Dois Irmédos compete exclusivamente ao seu
Presidente ou quem estiver exercendo a presidéncia, podendo ser efetivada
por Cartao de Pagamento da Camara de Vereadores ou deposito bancario em
conta especial aberta exclusivamente para este fim em instituicdo bancaria
credenciada.

Art. 8° Nao sera concedido suprimento de fundos nas seguintes
situacgoes:

I — a membros e servidores que estejam afastados das suas
fungodes por qualquer motivo;

II — a responsavel por 2 (dois) suprimentos;

III — a servidor ou membro que tenha a seu cargo a guarda ou a

utilizacdo do material a adquirir, salvo quando ndo houver na reparticéo
outro servidor;

IV — a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o
prazo, nao tenha prestado contas da respectiva aplicagao;

V - a quem esteja respondendo a processo administrativo
disciplinar ou criminal, bem como tenha sido declarado em alcance;

VI — para assinatura de periédicos, livros, revistas e jornais;
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VII - para aquisicdo de bens ou contratagdo de servicos que
caracterizem acao continuada;

VIII - para aquisicao de bens para a qual exista contrato de
fornecimento e/ou prestacao de servigos;

X — para a realizagdo de despesas cujo objeto tenha amparo
contratual;

XI - para aquisicoes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas
como fracionamento de despesas.

Paragrafo tunico. Em casos excepcionais e justificados o
ordenador de despesas podera autorizar previamente a aquisi¢cdo de material
permanente de pequeno vulto.

Art. 9° Indeferido o pedido, a Tesouraria cientificara o
interessado ou sua chefia imediata para fins de arquivamento da solicitacao.

Art. 10. Deferido o pedido, sera autorizada a emissio da nota de
empenho e a autorizacido de pagamento, via transferéncia do numerario para
a conta corrente informada ou liberagao dos limites no Cartao de Pagamento.

CAPITULO IV
DA APLICACAO

Art. 11. O suprimento de fundos néao desobriga o agente suprido
do dever de observar, quando da aplicacdo do numerario recebido, os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
isonomia e o da aquisi¢cdo mais vantajosa para a administragao.

Art. 12. Os suprimentos de fundos serdo concedidos nos
seguintes elementos de despesas:

I-3.3.3.90.30.00.00.00.00 — Material de consumo

II - 3.3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Serv. de Terceiros Pessoa
Juridica

III - 3.3.3.90.40.00.00.00.00 - Serv. de Tecnologia da Informacéao
e Comunicacéao - PJ

Art. 13. O valor maximo de cada liberacao na modalidade
pequeno vulto e de pronto pagamento nao podera ultrapassar o limite fixado
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para a dispensa de licitacdo de compras e materiais e outros servicos
previstos na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 14. Os recursos entregues ao suprido a titulo de suprimento
de fundos deverédo ser aplicados no prazo de 60 dias contados da data do
correspondente crédito ou liberacdo de limite no caso de Cartao de
Pagamento da Camara de Vereadores de Dois Irmaos.

Paragrafo tnico. O suprimento somente podera atender a
pagamentos de servicos ou fornecimentos realizados dentro do prazo para
sua aplicacdo, sendo de responsabilidade do agente suprido qualquer
pagamento efetuado antes ou apés o término do prazo de aplicacéo.

Art. 15. O Suprido tem o dever de zelar pela melhor gestdo do
patrimonio publico, utilizando os recursos com eficiéncia, buscando sempre
a melhor contratagdo e o menor preco.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. O suprido é obrigado a prestar contas da aplicagiao do
suprimento de fundos recebido.

8 1° O suprido reveste-se da condicao de preposto da autoridade
que lhe conceder o suprimento, sendo vedada qualquer tipo de subdelegacao
da responsabilidade pela aplicagdo e prestacdo de contas dos recursos
recebidos. :

8 2° Em caso de falecimento do suprido, prestara contas do
suprimento o gestor da unidade ou 6rgao de execugao respectivo.

Art. 17. A prestacdo de contas do suprimento sera encaminhada
instruida com os seguintes documentos:

I - extrato da conta bancaria, comprovando o crédito e a
movimentacédo dos saques, apresentando saldo zerado;

II — fatura do Cartao de Pagamento da Camara de Vereadores de
Dois Irmaos emitida por instituicao financeira credenciada;

IIl - comprovantes, em original, das despesas realizadas,
emitidos em data igual ou posterior a data do crédito em conta ou da
liberacdo do limite no Cartdo de Pagamento e compreendida dentro do
periodo fixado para aplicagao;
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IV — comprovante de devolucao do numerario, se houver;
V — comprovante de recolhimento de tributos, se for o caso;

Paragrafo Ginico. Os comprovantes nio poderao conter rasuras,
acréscimos, emendas, entrelinhas ou abreviatura que impossibilite o
conhecimento das despesas efetivamente realizadas.

Art. 18. A prestacao de contas dos recursos entregues a titulo de
suprimento de fundos sera apresentada no prazo maximo de 75 dias,
contados da data do correspondente crédito ou liberacédo de limite no Cartao
de Pagamento.

Paragrafo dinico. A importancia aplicada até 31 de dezembro
sera comprovada até 15 de janeiro seguinte.

Art. 19. Se o agente suprido ndo prestar contas do numerario
recebido no prazo fixado ou se as contas prestadas forem impugnadas, o
ordenador de despesas devera, de imediato, adotar as medidas necessarias a
cobran¢a administrativa, ou, sendo o caso, a instauracdo de tomada de
contas especial.

Paragrafo tinico. Os valores impugnados e que haja a anuéncia
do suprido poderio ser descontados na folha de pagamento.

Art. 20. Quando o total das despesas realizadas a conta de
suprimento de fundos ultrapassar o numerario entregue ao agente suprido, o
excedente sera por este assumido.

Art. 21. Compete ao setor de contabilidade da Camara de
Vereadores elaborar parecer técnico pela aprovacao, aprovaciao com ressalvas
ou rejeicao da prestacdo de contas, encaminhando os autos ao ordenador de
despesa para analise e adocao de outras providéncias julgadas cabiveis.

Art. 22. O servidor responsavel pelo setor de contabilidade da
Camara cientificara o suprido sobre a aprovacdo ou nao de sua prestacao de
contas.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lei tem por fundamento a previsao do art.
68 da Lei n° 4.320/64.

O suprimento de fundos esta previsto nos artigos 68 e 69 da Lei
n° 4.320/1964 e deve ser usado para as despesas que ndo possam aguardar
0 tempo necessario para o ciclo normal de um dispéndio (licitacdo ou
contratacéo direta), seja pelo seu carater anormal ou pela pronta resposta a
ser dada para satisfazer uma necessidade publica.

Consiste no adiantamento de numerario a servidor previamente
designado, inclusive com a nota de empenho em nome do servidor, que fara
uso do dinheiro para atendimento de necessidades da Camara e depois
prestara contas.

A criacéo do suprimento de fundos, fara frente, de maneira mais
agil e com economicidade, 4 necessidade de despesas publica de pequena
monta e de rapida prestagéo ou entrega.

No ambito o Governo Federal descreve sobre a excepcionalidade
desse tipo de despesa e denominou o regime de adiantamento de
“Suprimentos de Fundos”, em seu Decreto-Lei no 200 /1967, no artigo 74, §
37,

Ainda, a nova lei de licitacées (Lei n° 14.133 /2021) nao apenas
permite, como coloca este como o meio de pagamento preferencial para as
despesas de pequeno vulto quando refere no art. 75, § 4°: “As contratacées
que tratam os incisos I e Il do caput deste artigo serdo preferencialmmente pagas
por meio de cartdo de pagamento, cujo extrato deverd ser divulgado e mantido
a disposigdo, do ptiblico no Portal Nacional de Contratagées Publicas?®.
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