ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS

GABINETE DO PREFEITO

LEI N°. 4.610/2018, DE 24 DE JULHO DE 2018

PUBLICADO NO QUADRO OFICIAL DE “ALTERA A  ESTRUTURA

PUBLICAGOES DE 24 107/ AY A ADMINISTRATIVA DO PODER

L4140 §§. EXECUTIVO MUNICIPAL DE

SECRETARIO D ’M1N|STRAQAO DOIS IRMAOS E DA OUTRAS
| PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE DOIS IRMAOS Faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono, com base no art. 82 VI da Lei Organica

Municipal a seguinte:

LEI

Art. 1° Ficam alterados artigos da Lei Municipal n°. 2.523, de 27 de

junho de 2008, que Reorganiza a Estrutura Administrativa do Poder Executivo

Municipal de Dois Irmdos e dd Outras Providéncias, passando a viger com a seguinte

redagio:
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“SUBSECAOII _
DA COMPOSICAO

Art. 4° - A Secretaria Municipal da Administragdo se compde de: (NR)

[ - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS: (NR)

1.1 — Setor de Avaliagio, Selegdo, Treinamento e Registro de Pessoal.
(NR)

II - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO: (NR)

I1.1 — Setor de Suporte e Infraestrutura; (NR)

[1.2 — Setor de Analise e Desenvolvimento de Sistemas. (NR)
I11 - DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE. (NR)

IV — DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO: (NR)

IV.1 — Setor de Compras e Almoxarifado.
SUBSECAO 11
DAS ATRIBUICOES
Art. 5° - Compete ao Departamento de Recursos Humanos: (NR)

()

IV — acompanhar e providenciar a avaliago e treinamento aos servidores

publicos; (NR)

Art. 6° - Compete ao Setor de Setor de Avaliagdo, Selegdo, Treinamento
e Registro de Pessoal: (NR)

(oer)
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Art. 8° - Compete ao Setor de Compras ¢ Almoxarifado: (NR)

(...)

V — comunicar ao Departamento de Material e Patrimdnio as aquisi¢des
de materiais, que pela sua natureza devam ser langados no patriménio municipal; (NR)

(..)

Art. 9° - Compete ainda ao Setor de Compras e Almoxarifado, o
seguinte: (NR)
()
Art. 11 - Compete ainda ao Departamento de Expediente, o seguinte:
(NR)
(...)

Art. 12 — Compete ao Departamento de Tecnologia da Informagéo, o
seguinte: (NR)

I - Gerenciar todas as questdes relativas aos sistemas de tecnologia,
informacdo e comunicagéio da Prefeitura Municipal de Dois Irmaos, bem
como, a execu¢do das atividades relativas a esses € ao processamento
eletronico de dados; (NR)

I - Guardar, manter e conservar em rigorosa ordem a documentagdo e 0s
expedientes do departamento cuja tramitagdo esteja concluida e fazer o

respectivo arquivamento; (NR)

X
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IIl - Participar e assessorar na elaboragdo de editais e/ou pedidos de
compra e de locagdo de sistemas, equipamentos de informatica e demais
softwares; (NR)

IV - Apoiar a realizagdo de tarefas dos colaboradores da Prefeitura em

todas suas esferas; (NR)

V - Otimizar e automatizar processos contando com solugdes
computacionais adequadas, dentro da legislagdo municipal, nacional e
internacional vigente; (NR)

VI - Gerir a Politica Publica Municipal para a Tecnologia em Informagéo
e Comunicagfo, articulada com suas diregdes Estaduais e Federais, em
conformidade com a legislacdo vigente; (NR)

VII - Definir politica de uso de softwares e hardwares; (AC)

VIII - Manter equipamentos em pleno funcionamento e disponibilidade
para as partes envolvidas; (AC)

X - Prospectar informagdes sobre eventos de TI que possam beneficiar a

rotina de trabalho de usuarios de quaisquer ambitos da Prefeitura
Municipal de Dois Irméos; (AC)

X - Prospectar apoiadores na esfera privada que possam contribuir com
os objetivos do Departamento de Tecnologia de Informagéo; (AC)

XI - Executar tarefas correlatas que forem determinadas por superiores.
(AC)

Art. 12/A - Compete ao Setor de Suporte e Infraestrutura, o seguinte:
(AC)
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[ - Garantir o bom funcionamento dos equipamentos através da

manuten¢do preventiva, corretiva e emergencial ndo s6 aos componentes
fisicos e dispositivos, mas também ao licenciamento e atualizacio de
softwares e sistemas operacionais; (AC)

11 - Configurar méquinas, dispositivos e sistemas operacionais; (AC)

I - Zelar pela infraestrutura, configuragdo de servidores e estagdes de
trabélho, corrigindo problemas, notificando e/ou buscando solugdes
quando necessario; (AC)

IV - Aplicar plano de backup, recuperagio de dados, configuragdo de
rede e outros; (AC)

V - Atender aos chamados dos usuarios, presencialmente, via acesso
remoto e ou através de ligagoes telefonicas; (AC)

VI - Garantir a disponibilidade, estabilidade e atualizag@io constante do
' ambiente de TI (hardwares e softwares); (AC)

VII - Elaborar pareceres técnicos relacionados a sua area de atuagdo;
(AC)
VIII - Executar tarefas correlatas que forem determinadas por superiores.
(AC)

Art. 12/B - Compete ao Setor de Analise e Desenvolvimento de
Sistemas, o seguinte: (AC)

I - Analisar e orientar quais os softwares e sistemas que serdo adquiridos

ou locados pela Prefeitura Municipal de Dois Irmdos e, estar em

constante atualizacdo com esses softwares para orientar os demais

usuarios; (AC)
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II - Avaliar criteriosamente os Contratos de Licenga de Usuario Final
(EULA — End User License Agreement) dos softwares citados acima;
(AC)

Il - Remasterizar sistemas operacionais de cédigo aberto adequando-o
de acordo com as demandas de cada setor e/ou usuério; (AC)

IV - Desenvolver, projetar, analisar, implementar e realizar a manutengao
de sistemas de informagdo de diversos setores da Prefeitura; (AC)

V - Executar e gerenciar o planejamento, especificagdo,
desenvolvimento, implantagdo, operagdo e a manutencdo de servigos de
sistemas de informagdo e infraestrutura de Tecnologia de Informagao e
Telecomunicagdes; (AC)

VI - Monitorar comportamento digital de wusuarios ao usarem

equipamentos da prefeitura de modo que ndo comprometam a
infraestrutura fisica, de rede e/ou contratos de licenca de software
envolvidos; (AC)

VII - Realizar agdes educativas com usudrios percebidos no
monitoramento acima a fim de evitar reincidéncia destes atos; (AC)

VIII - Reportar as camadas superiores de geréncia, sendo estas no caso
coordenador(a) da TI, secretarios(as) de pastas, vice-prefeito(a) e
prefeito(a) quaisquer informagdes relevantes a sua gestdo no que diz
respeito a TI para apoiar tomadas de decis@o e eventuais agdes corretivas
a itens encontrados no monitoramento continuo realizado pelo setor;
(AC)

IX - Elaborar pareceres técnicos relacionados a sua area de atuagio; (AC)
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X - Executar tarefas correlatas que forem determinadas por superiores.

(AC)

SUBSECAO IT
DA COMPOSICAO

Art. 67 — A Secretaria Municipal de Educagfo, Cultura e Desporto se
compde de: (NR)

)

[1I — Departamento Administrativo de Ensino:
[11.1 — Setor de Merenda Escolar. (NR)

()

Art. 72 - ..

(...)

IV — controlar, em consonincia com o Departamento de Recursos
Humanos, a vida funcional do pessoal da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e
Desporto, organizando e mantendo atualizado fichario ou arquivo, inclusive
informatizado, com registro de dados funcionais, incluindo avaliagdo do Estagio
Probatério, alteragdes e progressdes no Plano de Carreira Municipal, alteragbes de
Designacdes e Remocdes de professores; (NR)

b{
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Art. 73 — (revogado).

Art. 2° Revogando-se as disposi¢des em contrario, esta Lei entra em

vigor na data de sua publicagio.

DOIS IRMAOS, RS, 24 DE JULHO DE 2018.

REGISTRE-SE ¥ 3

E TANIA TEREZINHA DA SILVA,
PUBLIQUE-SE PREFEITA MUNICIPAL.
JERRI AD MENEGHETTI,

SECRETARIO DA ADMINISTRACAO.
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ANEXO 1

Estrutura da Secretaria Municipal de Administragdo

SECRETARIA MUNICIPAL
DA ADMINISTRAGAO

|
l l I l

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS TECNOLOGIA DA INFORMACAQ EXPEDIENTE MATERIAL E PATRIMONIO
SETOR DE AVAL. SETOR DE SETOR DE SETOR DE
TREINSAEAI;.EINTO E SUPOR‘ﬁrE RA ANALISEDE ALCN?:XT:\?FSAEO
INFRAE
REGISTRO DE NE STRUTU SISTEMAS
PESSOAL

+
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ANEXO II

Estrutura da Secretaria Municipal Educagao, Cultura e Desporto

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAQ, CULTURA E DESPORTO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
DESPORTO ADMINISTRATIVO DE ENSINO CULTURA
l |
SETOR DE SETOR DE MUSEU SETOR DE
MERENDA £ PATRIMONIO BIBLIGTECA
ESCOLAR HISTORICO pUBLICA
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